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BIUDZETINES ISTAIGOS DIENOS CENTRO ,,SVIESA
FINANSU APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BiudZetinés jstaigos dienos centro ,,Sviesa (toliau — Centro) Finansy apskaitos skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Finansy apskaitos skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises ir
pareigas, pavalduma ir darbo organizavimo tvarka.

2. Savo veikloje Finansy apskaitos skyriaus vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Vilniaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos
teisés aktais, reglamentuojanciais finansy apskaitg, biudzetiniy jstaigy finansy apskaitg, 1&8y ir turto
valdyma, Centro direktoriaus jsakymai, kitais teisés aktais, taip pat Siais nuostatais.

3. Finansy apskaitos skyriui priskiriamos Sios pareigybés: vyriausias buhalteris, buhalteris.

4. Sie nuostatai keiiami ar papildomi Centro direktoriaus jsakymu teisés akty nustatyta
tvarka.

Il. FINANSU APSKAITOS FINANSU APSKAITOS SKYRIAUS UZDAVINIAI IR
FUNKCIJOS

5. Finansy apskaitos skyriaus uzdaviniai:

5.1. tvarkyti Centro 1¢éSy ir valdomo turto buhaltering apskaitg Lietuvos Respublikos teisés
akty, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty nustatyta tvarka;

5.2. uztikrinti Centro finansiniy ir tkiniy operacijy, 1éSy naudojimo teisétuma, tinkama
apskaitos dokumenty jforminima;

6. Finansy apskaitos skyrius atlieka $ias funkcijas:

6.1. planuoja reikalingy léSy poreikj Centro uZdaviniy ir funkcijy jgyvendinimui, analizuoja
1Slaidas, rengia programy samaty, jy pakeitimo dokumenty projektus, teikia siilymus del 1ésy
panaudojimo prioritety;

6.2. apskaito valstybés ir savivaldybés biudzeto 1éSas pagal patvirtintas programy sgmatas;

6.3. apskaito Centro pajamy 1ésas pagal patvirtintas programy sagmatas;

6.4. apskaito Centro paramos lésas;

6.5. tvarko Centro jgyvendinamy projekty 1éSas pagal projekty samatas;

6.6. apskaito ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, atsargas ir kitas materialines vertybes,
kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai,

6.7 skaiciuoja Centro darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), darbo
uzmokestj ir kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas, vykdo savalaikj jy iSmokéjima;

6.8. skaiCiuoja mokescius j valstybés biudzeta ir Valstybinio socialinio draudimo fonda,
vykdo jy pervedima;

6.9. savivaldybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistemoje atlicka mokéjimo paraisky
rengimo, tiekéjy duomeny jvedimo bei kitas mokéjimy apskaitos procediiras;

6.10. sudaro Centro finansiniy ataskaity rinkinius, biudzeto vykdymo ir kitas ataskaitas bei
teikia jas Centro direktoriui;

6.11. teikia nustatytos formos ataskaitas Lietuvos statistikos departamentui, Valstybinei
mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo



fondo valdybai prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Vilniaus miesto
savivaldybei ;

6.12. vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole;

6.13. Centro direktoriaus pavedimu nagrin¢ja praSymus, skundus ir pareiskimus, teikia
informacijg fiziniams ir juridiniams asmenims Finansy apskaitos skyriaus kompetencijos klausimais,
Centro archyve saugomy dokumenty pagrindu rengia pazymas, dokumenty kopijas, iSrasus asmeny
praSymuose nurodytiems faktams patvirtinti;

6.14. dalyvauja rengiant Centro mety veiklos planus;

6.15. teisés akty nustatyta tvarka tvarko Finansy apskaitos skyriaus dokumenty bylas ir
perduoda jas saugoti i Centro archyva;

6.16. pagal kompetencija dalyvauja Centro direktoriaus sudaromy komisijy ar darbo grupiy
veikloje;

6.17. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Centro direktoriaus
pavedimus, susijusius su Finansy apskaitos skyriaus veikla.

I11. FINANSU APSKAITOS FINANSU APSKAITOS SKYRIAUSTEISES IR
PAREIGOS

8. Finansy apskaitos skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

8.1. gauti 1§ Centro skyriy ir darbuotojy informacija bei reikiamus dokumentus, susijusius
Finansy apskaitos skyriaus veikla;

8.2. pagal kompetencija teikti rekomendacijas ir duoti nurodymus.

9. Finansy apskaitos skyriaus darbuotojai turi laiku ir kokybiskai atlikti darbus, pavedimus
pagal Siuose nuostatuose iSvardintas funkcijas.

10. Finansy apskaitos Finansy apskaitos skyriaus darbuotojai privalo:

10.1. gerbti Zmogaus teises, laikytis etikos kodekso principy ir taisykliy;

10.2. tinkamai atlikti Finansy apskaitos skyriaus nuostatuose ir pareigybés apra§ymuose
nustatytas funkcijas;

10.3. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus bei uzduotis;

10.4. Finansy apskaitos skyriaus gali turéti ir kitas Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity
teisés akty jam suteiktas teises ir nustatytas pareigas.

IV. FINANSU APSKAITOS FINANSU APSKAITOS SKYRIAUSDARBO
ORGANIZAVIMAS

11. Finansy apskaitos skyriui vadovauja vyriausiasis buhalteris.

12. Vyriausiasis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

13. Vyriausiasis buhalteris atlieka $ias funkcijas:

13.1.. organizuoja buhalterinés apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus;

13.2. vykdo iSanksting finansy kontrole;

13.3. uztikrina finansiniy ir tikiniy operacijy teisétumg, 1€Sy naudojimo nustatytg tvarka ir
tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;

13.4. uztikrina visy piniginiy lésy, ilgalaikio, trumpalaikio turto ir jsipareigojimy apskaita;

13.5. kontroliuoja [staigos programy samaty vykdyma, iSlaidy pagristuma, prognozuoja
laukiamg programy samaty jvykdyma, teikia pasitilymus dél galimo 1Sy perskirstymo;

13.6. rengia paraiskas gauti leSy i§ savivaldybés biudZeto;

13.7. kontroliuoja Specialiosios programos 1éSy uz teikiamas socialines paslaugas surinkima,
Ju apskaita ir pervedima j savivaldybés biudzeta:



13.7.1. kontroliuoja asmeny, gaunanciy paslaugas finansiniy galimybiy vertinima;

13.7.2. apskaiciuoja mokéjimo uz socialines paslaugos kainos dydj;

13.7.3.rengia jstaigos socialinés globos ir trumpalaikés socialinés globos kainos
paskai¢iavima;

13.8. rengia Jstaigos vykdomy programy sgmaty projektus, sudaro programy islaidy sgmatas;

13.9. parengia jstaigos finansinj plang, plano vykdymo ataskaitas ir teikia Savivaldybeés
administracijai;

13.10. rengia jstaigos finansing¢ atskaitomybe:

13.10.1. vykdo konsolidavimo procediiry atlikimg pagal konsolidavimo kalendoriy kontrolg;

13.10.2. rengia ir teikia jstaigos finansiniy ataskaity rinkinius vieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje (VSAKIS);

13.11. pagal savo veiklos sritj rengia jvairiy rasty, Istaigos direktoriaus jsakymy projektus;

13.12. vykdo kitus Jstaigos direktoriaus pavedimus, sieckdamas jgyvendinti Istaigai iSkeltus
strateginius tikslus;

13.13. rengia jstaigos darbuotojy pareigybiy sarasa, planuoja jstaigos darbo uzmokescio fonda,
skaiciuoja ir perveda darbuotojams atlyginimus darbo uzmokescio apskaitos sistemoje ,,PASKATA®;

13.14. rengia ir teikia mokesCiy deklaracijas Valstybinei mokes¢iy inspekcijai (VMI) ir
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai (SODRA).

14.Finansy apskaitos skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Vyriausiajam
buhalteriui.

15. Finansy apskaitos skyriaus darbuotojy pareigas nustato Centro direktoriaus patvirtinti
pareigybiy apraSymai.

16. Vyriausiajam buhalteriui laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, turintis $ioms funkcijos atlikti reikiamg kompetencija.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Uz pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Finansy apskaitos Finansy
apskaitos skyriaus darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

18. Finansy apskaitos skyriaus pertvarkomas arba likviduojamas Centro direktoriaus jsakymu
teisés akty nustatyta tvarka.




