1. Siekdamas jgyvendinti [staigai keliamus tikslus, Sias pareigas einantis darbuotojas vyk-
do Sias funkcijas:

1.1. organizuoja buhalterinés apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos buhalteri-
nés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus;

1.2. vykdo iSanksting finansy kontrolg;

1.3. uztikrina finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétuma, 1éSy naudojimo nustatyta tvarka ir
tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;

1.4. uztikrina visy piniginiy lésy, ilgalaikio, trumpalaikio turto ir jsipareigojimy apskaita;

1.5. kontroliuoja Jstaigos programy samaty vykdyma, iSlaidy pagristuma, prognozuoja
laukiamg programy samaty jvykdyma, teikia pasitilymus dél galimo 1Sy perskirstymo;

1.6. rengia paraiskas gauti 1Sy 1S savivaldybeés biudzeto;

1.7. kontroliuoja Specialiosios programos 1éSy uz teikiamas socialines paslaugas
surinkima, jy apskaitg ir pervedimg j savivaldybés biudzeta;

1.7.1. kontroliuoja asmeny, gaunanc¢iy paslaugas finansiniy galimybiy vertinima;

1.7.2. apskaic€iuoja mokéjimo uz socialines paslaugos kainos dydj;

1.7.3.rengia jstaigos socialinés globos ir trumpalaikés socialinés globos kainos
paskaiCiavima;

1.8. rengia Istaigos vykdomy programy samaty projektus, sudaro programy islaidy
samatas;

1.9. parengia strateginj jstaigos plang, plano vykdymo ataskaitas ir teikia Savivaldybés
administracijai;

1.10. rengia jstaigos finansing atskaitomybe:

1.10.1. vykdo konsolidavimo procediiry atlikimg pagal konsolidavimo kalendoriy kontro-
lg;

1.10.2. rengia ir teikia jstaigos finansiniy ataskaity rinkinius vieSojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje (VSAKIS)

1.11. pagal savo veiklos sritj rengia jvairiy rasty, Istaigos direktoriaus jsakymy projektus;

1.12. vykdo kitus Istaigos direktoriaus pavedimus, sickdamas jgyvendinti Istaigai iSkeltus
strateginius tikslus;

1.13. rengia jstaigos darbuotojy pareigybiy sarasa, planuoja jstaigos darbo uzmokescio
fonda, skaiCiuoja ir perveda darbuotojams atlyginimus darbo uZzmokescio apskaitos sistemoje
,PASKATA,

1.14. rengia ir teikia mokesc¢iy deklaracijas Valstybinei mokesciy inspekcijai (VMI) ir
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai (SODRA).






